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1. Bevezetés

Az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete, valamint 2011. évi CXIL
torvény - az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol-szerint a Remény
a Leukémids Gyermekekért Kozhasznu Alapitvany szamara sziikséges belsé adatvédelmi

felelost kinevezni vagy megbizni.
A bels6 adatvédelmi felel6s a torvény alapjan

a) kozremikodik, illetéleg segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések

meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellendrzi-e torvény €s az adatkezelésre vonatkoz6 mds jogszabalyok, valamint a belsd
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek ¢&s az adatbiztonsagi

kovetelményeknek a megtartasat;

¢) kivizsgalja a hozza beérkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése

esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;
d) elkésziti a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

e) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

Ezen dokumentum a toérvény eldézéekben idézett d) pontjdban szerepldé adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzatot testesiti meg.

2. Cél

Jelen szabalyzat célja, hogy a Remény a Leukémids Gyermekekért K6zhasznu Alapitvanynal
kezelt személyes adatok tekintetében biztositsa az adatvédelemre, az adatbiztonsagra
vonatkozd jogszabalyi és mikodési kovetelmények betartasat. Ennek érdekében
megfogalmazza azokat a szabdlyokat és eljarasokat, melyeket a Remény a Leukémias
Gyermekekért Kozhasznu Alapitvany mikodési folyamataiban a személyes adatok kezelése

soran be kell tartani.



3. Meghatarozasok

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil
vagy kozvetve - azonosithato természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté személyes adat - kiilondsen az érintett
neve, lakcime, telefonszam, e-mail cim, sziiletési helye, ideje, a csalad jovedelemigazolasai,
orvosi igazolasok,

3. kiilonleges adat: az egészségi allapotra vonatkozo6 személyes adat

4. hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes ¢és hatarozott kinyilvanitdsa, amely
megfelel tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

5. tiltakozds: az érintett - vagy kiskoru gyermek esetében sziild vagy gydm - nyilatkozata,
amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve
a kezelt adatok t6rlését kéri;

6. adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy, amely onalldéan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

7. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet
vagy a muveletek Osszessége, igy kiiléndsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése.

8. adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele;

9. nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

10. adat térlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé
nem lehetséges;

11. adat megjelélés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilénboztetése céljabol;

12. adat zdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatéarozott idére torténd korlatozasa céljabol;

13. adat megsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

14. adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a muiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol,
valamint az alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;




15. adat feldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzddése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténé szerzodéskotést is - adatok feldolgozasat végzi;

16. adat felelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kdotelezden
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

17. adat kozI[5: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzeé
az adatot - az adatfelel6s éltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

18. adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

19. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy
az adatfeldolgozéval.

4. Alkalmazasi teriilet
A szabalyzat vonatkozik:

1. A Remény a Leukémids Gyermekekért K6zhasznu Alapitvany minden alkalmazottjara és a

civil szervezettel kapcsolatba keriilé6 minden véallalkozéra, megbizottra.

2. A Remény a Leukémias Gyermekekért Kozhasznt Alapitvannyal kapcsolatba keriild

minden természetes személy pl. tigyfél, alkalmazott és vallalkozé személyes adataira.

A szabalyozas 2018. méjus 23-an 1ép hatdlyba és vonatkozik a méar meglévé adatok

kezelésére is.

Az e szabélyzatban foglaltakat valamint az itt kiilon ki nem emelt eldirasokat az adatvédelmi

torvényben lefektetett egyidejii betartasa mellett kell alkalmazni.
5. Alkalmazandé egyéb dokumentumok

1. Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.

Tv.

2. 2011. évi CLXXV. térvény az egyesiilési jogrol, a kézhasznu jogallasrél, valamint a civil

szervezetek miikodésérdl és tamogatasarol
3. Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete

4. A Remény a Leukémids Gyermekekért Kozhaszni Alapitvany altal a jogszabdly erejénél

fogva kotelezéen elkészitett és alkalmazott szabéalyzatok.



Az adott dokumentumok mindenkor hatalyos és a torvénnyel Osszhangban 1évé verzidjat kell

alkalmazni. A jogszabalyi el6irasok mindenkor elényt élveznek.

6. Bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
6.1. Adatok beszerzése

Személyes adat kizardlag az érintett hozzajarulasaval, illet6leg jogszabalyi felhatalmazas alapjan
kezelheté. Kiilonleges adat kizardlag az érintett irasos hozzajaruldsaval vagy torvényi
felhatalmazas alapjan kezelhetd. Ezen szabalyok megsértése biintet6jogi kovetkezményekkel

jérhat.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott tajékoztatni kell az adatkezelés jogalapjardl és az

6t az adatkezeléssel Osszefliggésben megilletd jogairdl.

Személyes adat kezelhet6 akkor is, ha az érintett hozzédjaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna az alapitvany részére, €s a személyes adat kezelése az adatkezel6re
vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy az adatkezel vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a

személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozaséval ardnyban 4ll.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriil sor, az alapitvany a felvett
adatokat a torvény eltéré rendelkezésének hidnydban a Remény a Leukémias Gyermekekért
Kozhasznu Alapitvanyra vonatkozo jogi kotelezettségek teljesitése céljabol, vagy az alapitvany
vagy a harmadik személy jogos érdekének érvényesitése c€ljabdl, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korladtozasaval ardnyban &all a tovabbi kiilon

hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak hianyéban is kezelheti.

6.2. Adatok felhasznalasa

Személyes adat kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és a kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Ez a Remény a Leukémids Gyermekekért Kozhasznii Alapitvany
esetében az Alapit6 Okirataban meghatarozott célok, a leukémids és daganatos beteg
gyermekeket tAmogato civil szervezet tigyfélkapcsolatai vonatkozéaséban elsésorban szocialis
tamogatasok, segély megitélések, természetbeni adomanyok koézvetitéséhez sziikséges adatok
felvételével és az adomanyozasi megallapodasok létrehozédsaval, kapcsolatos kdzremiikodés

soran felmeriilé adatkezelést jelenti.



Az adatkezelés minden szakaszdban meg kell felelni az adatkezelés céljanak, az adatok

felvételének és kezelésének pedig tisztességesnek €s a torvényesnek kell lenni.

Csak olyan személyes adat — és a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig —
kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére

alkalmas.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljahoz sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés

céljabol sziikséges ideig lehessen azonositani.

Személyes adatokat az érintett engedélye nélkiil — a jogszabalyokban meghatarozott

kivételektol eltekintve — nem szabad harmadik félnek tovabbadni.

6.3. Adatok tarolasa

Az adatokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistiilés és sériilés, tovabba
az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen. Az adatokat
csak zarral védett és lezart szekrényben szabad tarolni. Abban az esetben, ha a helyiség, ahol
az adatokat taroljak direkt erre a célra lett kialakitva (pl. archiv szoba) elégséges a helyiség

ajtajat vagy egy mechanikus berendezéssel (pl. zér).
Az ajtét a be- vagy kilépés idejét kivéve mindig zarva kell tartani!

A papir alapu dokumentumok, kartonok, adatok tarolasa az alapitvany irod4jaban torténik, a

Debrecen, Janosi u. 82 szam alatti ingatlanban.

A személyes adatok elektronikus feldolgozdsa soran biztositani kell - a jogosulatlan
adatbevitel és a rendszerben tarolt adatokhoz illetéktelenek 4ltali hozzaférés

megakadalyozasat;

- annak ellendrizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatvételi

berendezés alkalmazasaval kinek tovabbitottak vagy tovabbitjak;

- annak ellendrizhetdségét €s megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki

vitte be az automatikus adatfeldolgozo6 rendszerbe,
- a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatésagat;

- azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibaikrol jelentés késziiljon.



6.4. Adatok bejuttatasa a tarolasi rendszerbe

Adatokat csak az arra kijel6lt, megfelel6 ismeretekkel rendelkezd, jogosult személy vihet be a
rendszerbe. A jogosultsdgot a munkaltatoi jogkort gyakorlé személy hatdrozza meg, illetve az,
akit e tekintetben a munkaltatoi jogkort gyakorld személy felhatalmaz. A bevitel/elhelyezés
elektronikus uton torténik (begépelés), valamint nem elektronikusdokumentumok esetében

mechanikusan a rendez6 elvnek megfelel6 elhelyezéssel egy adattarold szekrénybe.

6.5. Hozzaférés az adatokhoz

Az adatokhoz csak az arra jogosult és kijelolt személy férhet hozza. A hozzaférési
jogosultsagokat pontosan dokumentélni kell. Ez torténhet kézzel, papiron, elektronikusan
vagy mas egyértelmlien visszakovethet6 eljaras keretében. A minimalisan feljegyzendd

adatok a kovetkezok:

1. Ki férhet hozza az adatokhoz (név, beosztas, szervezeti egység)

2. Mely adatokhoz (adatkor6khoz) lehet hozzaférés.

3. Mely célbol lehet az adatokhoz hozzaférni

Annyira pontos leiras sziikséges, hogy egy hozzaért6 személy barmikor el tudja donteni az

indok helytall6sagat.

Egy-egy adatkérhéz valo hozzaférés joganak megadasat az adatgazdanak minden esetben

jova kell hagynia.

6.6. Masolat készitése az adatokrol

Masolat készitése esetén a ,,Hozzaférés az adatokhoz” fejezet dokumentalasi kotelezettségét
minden esetben be kell tartani! Masolatot csak indokolt esetben szabad késziteni. A

dokumentum helyiségb6l térténd kivitelét lehetéség szerint e kell keriilni!

6.7. Eljaras nem elektronikus (pl. papir) alapu adathordozék megsemmisiilése,

megrongilédasa esetében

A megrongalodas, megsemmisiilés tényét annak felfedezését/megtorténtét kovetd 3
munkanapon beliil jegyz6koényvben kell rogziteni. A jegyzOkonyv elkészitése az adatvédelmi

felelés feladata. A jegyzokonyvnek minimalisan a kovetkezdket kell tartalmaznia:



1. Az adat és a hordoz6 olyan egyértelmii beazonositasat, ami alapjan egy hozzaértd

személy barmikor be tudja azonositani az adatot.
2. Az esemény lehet6 legpontosabb leirdsat.
3. Az esemény torténésének vagy felfedezésének idejét.
4. A felfedezd és az el6idéz6 adatait (név, beosztas, szervezeti egység).
5. A kovetett eljarast és annak az eredményét az adatrekonstrukcié tekintetében.

6. Az adatvédelmi felelds és felettesének az alairasa.

3

. A jegyz6konyv felvételének helye és ideje.

A megrongalodott adathordozét amennyire lehet, helyre kell hozni és arr6l egy hiteles
masolatot kell késziteni (pl. fénymasolat, adattartalmanak atvezetése vagy egyéb megfeleld
modszer segitségével). Ezt a helyreallitott példanyt kell a jegyz6konyv egy mésolataval egyiitt
elhelyezni az eredeti helyett a megfeleld tartoban. Az eredeti jegyzOkonyv az adattarolasért

felel6s személy tarolja megérzésre.

6.8. Adathordozok és adatok selejtezése

Az adathordozok és adatok selejtezését a hatalyos jogszabalyokban és szabélyzatokban

foglaltaknak megfelelden kell elvégezni.

6.9. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

1. Tajékoztatas kérése

Az érintett barmely formaban elbterjesztett kérelmére az adatkezelé 30 napon beliil,
irasosformaban, kdzértheté modon tajékoztatast ad az altala az érintett vonatkozaséban kezelt
feldolgozott adatokrdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjairol, idétartamarol,
illetve — amennyiben az adatok tovabbitasra keriiltek — az adattovabbitas cimzettjérol és

jogalapjarol.

Az érintett tdjékoztatdsat — indoklassal — kizardlag a térvényben meghatarozott esetekben
lehet megtagadni. A tajékoztatds megtagadasa esetén az alapitvany, irdsban kozli az érintettel,
hogy a felvilagositds megtagadasara e térvény mely rendelkezése alapjan keriil sor. A
felvilagositds megtagadas esetén az alapitvany tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat,

tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.
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Az érintett tajékoztatast kérhet arrdl, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az
adatokat. A belsé adatvédelmi felelds koteles vezetni egy adattovabbitasi nyilvéantartast,
amely a kovetkezoket tartalmazza:

- az adattovabbitas datuma,

- az érintett beazonositasahoz szilikséges adatok

- az adattovabbitas célja

- az adattovabbitas jogalapja

- az atadott adatok kore, az adattovabbitds cimzettje

2. Helyesbités
Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valésdgnak megfelelé személyes adat
rendelkezésére all, az adat helyesbitendo.
3. Torlés
A személyes adatot t6rdlni kell, ha
- kezelése jogellenes;
- az érintett ezt kérelmezni és arra a szerz6déses jogok és kotelezettségek teljesitéséhez
nincs elengedhetetlentil szlikség;
- az hidnyos vagy téves és ez az allapot jogszertien nem orvosolhato, feltéve, hogy a torlést
térvény nem zarja ki;
- az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tarolasdnak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart;
- azt birdsadg vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatosdga (Hatosag)
elrendelte.
4. Zarolas

Torlés helyett a személyes adat zarolandd, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésre
all6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az
igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, amig fennall az adatkezelési cél, amely

a szemg¢lyes adat torlését kizarja.
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A helyesbitésrél, a zarolasardl és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell,
akiknek az adatot korabban adatkezelés céljabol tovabbitottak. (Az értesités mell6zhetd, ha
ez az adatkezelés céljara valé tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.) Ha az érintett
helyesbités, zaroldas vagy torlés iranti kérelme nem teljesithetd, akkor a kérelem
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil az érintettel irasban kozolni kell a helyesbités, zarolas
vagy torlés irani kérelem elutasitasat és annak ténybeli és jogi indokait. Ebben az esetben az
érintettet tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatésaghoz valé fordulas

lehetdségéral.

5. Nyilvanossagra hozatal

A Remény a Leukémids Gyermekekért Alapitvany altal kezelt személyes adatok
nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha arra az érintett felhatalmazast ad, illetve ha azt tdrvény
rendeli el — tilos. Az alapitvany munkavallaldival, tdmogatoival, illetve tigyfeleivel
kapcsolatos — személyes adatokon is alapuld — Osszesitett statisztikai adatok kozolhetOek,
amennyiben azokbdl nem ismerhet6 fel az, akire az adat vonatkozik. Az adat kozlése el6tt az
adat kozloje koteles meggy6z6dni arr6l, hogy a kozolt adatok alapjan nem lehetséges
természetes személyek azonositasa. Kétség esetén koteles irdsos vélemény kérni az

Adatvédelmi feleldstol.

6. Kozérdekl vagy kozérdekbol nyilvanos adatok kozlése

Az alapitvanytol kiviili szervt6l vagy maganszemélytol érkez6, adatkozlésre irdnyuld
megkeresés torvényi elrendelés nélkiil csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban
felhatalmazza az alapitvanyt. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast,
amely szolhat valamely id6tartamra, célra és a megkereséssel €16 szervek meghatarozé
korére. A felhatalmazast az adatvédelmi felelés 6rzi meg, és 6 gondoskodik az adatok
kozlésérél. A felhatalmazasokat az adatvédelmi felelds 6rzi az adatkezelés megsziinésétol

szamitott 5 évig.

Az érintett nyilatkozattételétél fiiggetleniil teljesiteni kell meghatarozott hatosagoktol
megfeleld felhatalmazas alapjan érkez6 megkereséseket. E szervek megkereséseirdl
haladéktalanul t4jékoztatni kell az Adatvédelmi feleldst. Az adatszolgaltatds csak az

Adatvédelmi felelos jovahagyésaval teljesithetd.
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Az adatvédelmi felelés a nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkeresésre irdnyuld megkeresése
ellen nem halaszt6 hatalyG panasszal fordulhat az illetékes miniszterhez. Az

adatszolgaltatasrdl az adatvédelmi felelos feljegyzést készit.

6.10. Adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatas

A Remény a Leukémias Gyermekekért Kézhaszni Alapitvany Osszes érintett alkalmazottja és
adatkezel6je szamadra igény szerint, de legkevesebb kétévente, adatvédelmi és adatbiztonsagi
tajékoztatast tart. Az oktatds dokumentacidjaként a résztvevok alairasukkal ellatjdk a jelenléti

ivet, amit a tarsasag eredetiben 10 évig megoriz.

6.11. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi szabalyzat karbantartasa

A belsd adatvédelmi felel6s feliigyeli a jogszabalyi valtozasokat és sziikség esetén

modositasokat eszk6z61 ezen, dokumentumon.

7. Mellékletek

1. Bels6 adatvédelmi felelds kinevezésérdl sz616 dokumentum
2. Adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatas jelenléti iv

3. Adatvédelmi tajékoztato

Kelt: Debrecen, 2018.majus 23.

Pemény a Leukémids Gyermekekér:
Kozhaszou Alapitviuy
4032 Debrecen, Civid u. 5. 1i1/28.

5 : “ Addszam: 18557071-1-09
BCISB ada‘,[V‘edel.ml f_e_lelos/ Birdségi végzés szama: Apk. 81 255/1999/3.
kuratériumi elnck
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